
                        

ФІЛАТОВСЬКІ ЧИТАННЯ – 2023 
 

24-26 травня  2023 – Одеса - Україна 

 

Рекомендації для 

доповідачів на 

конференції  



Шановні колеги! 

 

Щиро дякуємо за то, що приєдналися до нас в якості доповідача конференції "Філатовські 

читання 2023"!  Ми дуже цінуємо це і з нетерпінням чекаємо на зустріч з Вами в Одесі. 

 

Ми підготували цю презентацію, щоб проінформувати Вас щодо формату участі у конференції, а 

також про вимоги до презентацій та попередньо записаних відеоматеріалів для конференції 

«Філатовські читання 2023», що дозволить організаторам забезпечити безперебійне проведення 

конференції. 

 

Якщо у Вас виникнуть будь-які запитання, будь ласка, звертайтеся до нас: filatovinstitut@ukr.net   

 

Бажаємо успіхів у підготовці доповіді! 

 

З повагою, 

Оргкомітет 
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Будь ласка, дотримуйтесь дедлайнів: 
 
До 01.05.2023 – повідомити оргкомітет щодо формату участі (доповідь на місці, 
виступ онлайн, чи попередньо записаний виступ) 
 
До 10.05.2023 – надіслати ppt презентації або попередньо записані доповіді на 
електронну адресу filatovinstitut@ukr.net  
 
До 20.05.2023 – зареєструватися на сайті http://event.tou.org.ua/   
 
23 травня 2023 – пробна Zoom-зустріч для доповідачів онлайн 

 
 

ВАЖЛИВІ ДАТИ 
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ФОРМАТИ 
ДОПОВІДЕЙ 
 



Доповіді в рамках конференції можуть бути представлені в наступних форматах: 
 

1. Фізична присутність на конференції та доповідь на місці. 

2. Віртуальна доповідь 

3. Попередньо записана доповідь 

 

     Просимо Вас повідомити оргкомітет щодо формату участі (доповідь на місці, виступ 
онлайн, попередньо записаний виступ) до 01 травня 2023 року на електронну адресу 
filatovinstitut@ukr.net.  

    Усі сесії будуть повністю записані для трансляції після конференції. Зверніть увагу, що 
ми автоматично припускаємо, що доповідачі погоджуються на те, що їхні виступи будуть 
доступні учасникам для перегляду після конференції  на платформі FilatovAcademy. 

ФОРМАТ ДОПОВІДЕЙ 
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    Для проведення своїх презентацій доповідачі повинні бути присутнім в залі за 20 
хвилин до початку своєї сесії. 

 

Будь ласка, надішліть ваші презентації у форматі PowerPoint до оргкомітету до 10 травня 
2023 року, щоб забезпечити безперебійну роботу конференції, на електронну адресу 
filatovinstitut@ukr.net . 

 

Якщо в презентації відбулись зміни або Ви не вислали заздалегідь свою презентацію, 
обов’язково треба надати організаторам презентацію та відео до нього (якщо є) до початку 
секції.  

Формат презентації на місці 
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    Віртуальні презентації проводяться в режимі онлайн за допомогою програми ZOOM. Отже, 
спікери повинні бути віртуально присутніми протягом усієї своєї сесії, щоб зробити доповідь, 
відповісти на запитання та взяти участь в обговоренні.  

    Презентацію можна попередньо записати, щоб покращити якість виступу, уникнути зайвих 
витрат часу та уникнути будь-яких технічних проблем. Але, все одне, спікери, повинні бути 
віртуально присутніми протягом усієї своєї сесії та представити доповідь ОНЛАЙН. 

   Під час доповіді, Ви використовуватимете презентацію зі свого комп'ютера, за допомогою 
демонстрації екрану. Однак, ми все одно просимо надіслати свою презентацію для наших 
перекладачів, для забезпечення більш якісного синхронного перекладу 

    Будь ласка, надішліть ваші презентації у форматі PowerPoint до оргкомітету до 10 травня 
2023 року на електронну адресу filatovinstitut@ukr.net .   

 

Формат віртуальної презентації 
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    Якщо доповідач не має змоги бути присутнім ані на місті ні віртуально під час секції, 
презентацію треба записати попередньо. 

 

    Попередньо записані презентації будуть управлятися та демонструватися в рамках 
програми конференції технічним персоналом.  

  

    Однак, по можливості, доповідачі повинні бути віртуально присутніми протягом всієї сесії, 
щоб відповісти на запитання та брати участь в обговоренні. 

 

    Будь ласка, надішліть ваші презентації у форматі PowerPoint до оргкомітету до 10 травня 
2023 року на електронну адресу filatovinstitut@ukr.net . 

 

Попередньо записана доповідь 
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Створення 
презентації в 
PowerPoint 



    Всі презентації повинні бути зроблені та представлені українською або англійською мовою.  

    Презентація повинна бути створена у програмі Microsoft Office PowerPoint. 

    Формат слайдів Вашої презентації повинен буди 16:9. 

    Ми  рекомендуємо використовувати шаблон PowerPoint, який надається організаторами. 
Завантажити шаблон. 

    На першому слайді вашої презентації має бути ваше ім'я та назва презентації. Другий слайд 
має бути слайдом розкриття фінансової зацікавленості. Завантажити шаблон. 

    Уникайте корпоративної реклами у своїй презентації. 

    Просування будь-якого продукту або послуги в рамках презентації НЕ допускається. 

    Жодних рекламних роликів та зображень. Мета цієї конференції та вашої презентації - 
навчати. 

Створення презентації в PowerPoint 

Шаблон презентації ФЧ2023.pptx
https://docs.google.com/presentation/d/1faYN6XPzroHeZYl56lHCPMb-DJtq-Iin/edit?usp=share_link&ouid=106093138821559887788&rtpof=true&sd=true


    Якщо презентація включає відео, будь ласка, прикріпіть його окремо. 

    Презентації слід надіслати до 10 травня 2023 року на електронну адресу 
filatovinstitut@ukr.net    

    Якщо ви доповідатимете на місці, Вам необхідно надати свою презентацію оргкомітету до 
початку конференції. Також, ми просимо надіслати свою презентацію заздалегідь для наших 
перекладачів, для забезпечення більш якісного синхронного перекладу. Якщо презентація 
включає відео, будь ласка, прикрипіть його окремо. 

    Якщо ви доповідатимете онлайн, Ви використовуватимете презентацію зі свого комп'ютера, 
за допомогою демонстрації екрану. Однак, ми все одно просимо надіслати свою презентацію 
для наших перекладачів, для забезпечення більш якісного синхронного перекладу. 

Створення презентації в PowerPoint 
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Попередньо 
записана 
презентація  



    Якщо Ви не можете провести презентацію особисто на місці або в режимі онлайн, ми 
просимо Вас зробити попередній запис.  

    Для попередньо записаної презентації Вам потрібно буде записати відео з голосом, який 
буде озвучувати цифрову версію вашої презентації. Запис повинен включати  слайди та Ваше 
зображення.  

    Для попереднього запису вашої презентації  Ви можете використовувати програмне 
забезпечення або додаток на ваш вибір.  

    Формат слайдів Вашої презентації повинен бути 16:9. 

    Ми рекомендуємо записувати відео у форматі .mp4 з якомога вищою якістю.  

    Після того, як ви записали відео, будь ласка, надішліть його на адресу filatovinstitut@ukr.net , 
щоб його можна було вчасно завантажити. 

Попередньо записана презентація  
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     Якщо ваш запис занадто великий, щоб надіслати його електронною поштою, завантажте 
його на файлообмінник і надайте нам посилання для завантаження. 

Попередньо записані презентації будуть управлятися та демонструватися в рамках програми 
конференції технічним персоналом.  

    Однак, по можливості, доповідачі повинні бути віртуально присутніми протягом всієї сесії, 
щоб відповісти на запитання та брати участь в обговоренні. 

Будь ласка, надішліть свої записи/посилання на електронну адресу filatovinstitut@ukr.net  не 
пізніше 10 травня 2023 року. 

 

Попередньо записана презентація  
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Підготовка до 
заходу в 
форматі онлайн 



    Плануйте використовувати ноутбук або стаціонарний ПК, а не мобільний пристрій чи 
планшет. 

    Для кращої комунікації рекомендується мати мікрофон, а також тихе місце, ізольоване від 
навколишнього шуму. Крім того, гарнітура, підключена до USB, забезпечить кращу якість звуку. 

    Переконайтеся, що ви встановили найновіші версії Google Chrome і додатку Zoom Desktop, 
щоб забезпечити оптимальну функціональність. 

    Перевірте швидкість вашого інтернету. Кабельне підключення до Інтернету є кращим за 
безпровідне з'єднання. Якщо ви будете використовувати WiFi, намагайтеся перебувати в тій 
самій кімнаті, що й ваш Wi-Fi роутер, щоб підтримувати найсильніший сигнал. 

    Перевірте роботу камери, мікрофона, динаміка та можливості спільного використання 
екрану.  

    Зробить репетицію свого виступу, щоб переконатися, що ви не перевищуєте час. 

Підготовка до заходу в форматі онлайн 



    Пробна Zoom-зустріч запланована на 23 травня 2023 р.  

 

    Посилання на пробну Zoom-зустріч буде надіслано 21 травня 2023 року. 

 

    Організатори протестують аудіо, відео та спільний доступ до екрану з усіма доповідачами. 

Тестове підключення 



    Під час презентації закрийте всі програми (окрім Zoom) на вашому комп'ютері або ноутбуці. 

    Вимкніть усі сповіщення (якщо вони не потрібні для вашої презентації). 

    Розмістіть файл ppt презентації та відео до нього (якщо є) на робочому столі, щоб Ви змогли 
швидко його відкрити під час демонстрації екрана. 

    Якщо можливо, розмістіть біля екрана таймер, наприклад, мобільний телефон або 
годинник.  

    Вимкніть звук на мобільному телефоні. 

    Будь ласка, переконайтеся, що під час вашої презентації не буде перерв або стороннього 
фонового шуму. 

Підготовка за день до презентації |  
20 хвилин до початку сесії 



    Презентації транслюватимуся в прямому ефірі. 

 

    Презентація має бути проведена строго в рамках відведеного вам часу. 

 

    Модератор буде суворо контролювати час під час презентацій. 

Під час сесії 
 



ЗУМ-ЗУСТРІЧ - 
детальний 
розклад 



1. Посилання на Zoom-трансляцію вашої(их) сесії(й) буде надіслано 22-23 травня 2023р. 

2.  Ми надішлемо вам посилання такого вигляду: 

https://us02web.zoom.us/j/827хххххххххххххххххххххххх 

Ідентифікатор конференції: 827 ххххххххххххххххххх 

Пароль: ххххххххххххххх 

3. Zoom-зустріч для вашої сесії буде відкрита за 20 хвилин до запланованого початку сесії.  

4. Важливо: всіх доповідачів просять приєднатися до Zoom-зустрічі за 20 хвилин до початку 
сесії. Організатори при’єднають Вас, коли розпочнеться сесія.  

5. Перед тим, як приєднатися, перевірте якість аудіо та відео. Розташуйте веб-камеру на рівні 
очей. 

ЗУМ-ЗУСТРІЧ - детальний розклад 



7. Будь ласка, не забувайте відключати мікрофон, коли ви не робите доповідь, щоб уникнути 
небажаного фонового шуму/відлуння.  

8. Не забудьте активувати відео та мікрофон, коли настане ваша черга представляти свою 
доповідь.  

9. Увімкніть мікрофон і  відкрийте демонстрацію екрана, коли модератор сесії представить 
Вас. 

10. Після завершення виступу відключіть мікрофон і вимкніть демонстрацію екрану. 

11. Наприкінці сесії буде виділено час для дискусії, то ж просимо Вас залишитися онлайн до 
закінчення сесії. 

ЗУМ-ЗУСТРІЧ - детальний розклад 



РОЛЬ 
МОДЕРАТОРА 



 Представити тему сесії, доповідачів та доповідь, яка буде презентована; 

 Керувати загальною дискусією, коментувати зміст презентації, визначаючи сильні та слабкі 
сторони доповіді, висвітлюючи питання, які не були повністю розкриті доповідачем, ставити 
запитання для уточнення змісту доповіді тощо... 

 Слідкувати за дотриманням розкладу, не допускаючи жодних затримок. 

 Слідкувати за питаннями в чаті платформи. Вибрати найбільш цікаві запитання та зачитати їх 
доповідачу. 

 Зробити підсумок та основні висновки наприкінці сесії. 

 

  

 

РОЛЬ МОДЕРАТОРА 



ШАБЛОН 
POWERPOINT 
ПРЕЗЕНТАЦІЇ  
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НАЗВА  ДОПОВІДІ 

Автори 
(ПІБ, звання, посада, місто роботи) 
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ДЕКЛАРАЦІЯ ФІНАНСОВОЇ ЗАЦІКАВЛЕНОСТІ   /  FINANCIAL DISCLOSURE 

Назва компанії  

 

Company Name 

Гонорар/ 

Витрати 

 

Honoraria/ 

Expenses  

Консультування / 

Експертна рада 

 

Consulting/ Advisory 

Board 

Фінансоване 

дослідження 

 

Funded 

Research  

Роялті  

/Патент 

 

Royalties/ 

Patent 

Біржові 

опціони 

 

Stock 

Options 

Власність / 

позиція в капіталі 

 

Ownership/ Equity 

Position 

Співробітник 

 

 

Employee 

Інше (будь 

ласка, вкажіть) 

 

Other  

(please specify) 

Наприклад: 

компанія ”ABC” 
x x x       

      

      

      

      

Ні, немає чого розкривати /  No, nothing to disclose  

Так, будь ласка, уточніть:  /  Yes, please specify:  


